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A helyi kulturalis munkaterv alapveté funkciodja:

alapfeladata, hogy a célok megva-lositasat szolgdld valos, kézzelfoghatdé szakmai
valaszokat fogalmazzon meg; rendelje a célokhoz és az egyes konkrét szakmai feladatokhoz a
meglévd és a megteremteni sziikséges szervezeti- , személyi- , targyi- ¢€s gazdasagi
feltételeket.

Ezen tulmenden természetesen a napi szintli kozgytjteményi — és kozmivelddési

feladatellatés tervezettségének — szervezettségének is feltétele az éves munkaterv elkészitése.

Az intézmény munkatervének Osszedllitasakor a szakmai terveket ebben az évben is a
telepiilés koltségvetés lehetdségei hatarozzak meg elsddlegesen. Ezen til az egyéb pénziigyi
forrdsok  megszerzésének  modjat 1s  keressilkk  (palyazatok, tamogatasok).
A kozmivelddésre jellemzOen, nalunk is orszdgos szinten is elmondhatd, az internet
fejlodésével a kozosségi oldalak €s a kdzosségi média elterjedésével és gazdasagi okokbal is,

az emberek nehezen mozdulnak ki otthonaikbdl.

A Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz intézményegységei:
Hegyesi Janos Varosi Konyvtar

Szitas Erzsébet Képtar

Lazar Lajos Tuzoltoeszkdzok Gylijteménye

Volt Tourinform Iroda épiilete

Tajhaz

Miivelddési Haz (Ko6zosségi Kozpont, nem az 6nkormanyzat kozmiivelddési szintere)

Szervezeti felépités
Az intézmény human erdforrasa: 4 f6 munkatorvénykonyve szerint alkalmazasa (2020. évi

XXXII. torvény), ebbdl 1 {6 intézményvezetd.
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1 fo kozfoglalkoztatott: az intézményegységeinek egyeb feladatait (takaritas, termek

rendezése) latja el, valamint az intézmény feladatellatasaban aktivan vesz részt.

Gazdalkodas
Gazdalkodasi lehetOségeinket alapvetéen az éves koltségvetés hatarozza meg. A
rendelkezésiinkre all6 anyagi forrasok stagnalasa és az egyre novekvd inflacid miatt,

nehezebb szinvonalasan ellatni a feladatainkat.

Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz alaptevékenysége
Kozgylijteményi konyvtari tevékenység:
- gyljtemény folyamatos fejlesztése, feltarasa, megdrzése, gondozasa €s rendelkezésre
bocsatasa,
- tdjékoztatas a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol €s szolgaltatasairol,
- mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérésének biztositasa,
- konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében valo részvétel,
- gylijteményszervezést €s a szolgaltatdsokat a hely1 igényeknek megfelelden alakitani,
- kozhasznl informacidszolgaltatas nyujtasa,
- helyismereti informaciok és dokumentumok gytijtése,
- szabadpolcos allomanyrésszel vald rendelkezés.
Kozmiivelddési €s kulturalis tevékenység:
- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése, hagyomanyok €s kozosségi, kulturalis
értékek gondozasa,
- avaros kozmiivelddési tevékenységének szervezése,
- kiallitdsok, miisoros rendezvények szervezése,
- kapcsolattartas a civil szervezetekkel, azok kozmiivelddési tevékenységeinek
Osszehangolasa,
- egyéb mivelddést segitd alkalmak biztositasa,
- helyi és orszagos rendezvények szervezése,

- Amondo helyi 0jsag szerkesztése és mas iddszaki kiadvany kiadasa.
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Egyé¢b alaptevékenységek:

Té4jhaz mukodtetése: Csanki Dezsé Helytorténeti Egyesiilettel egytittmiikodési

megallapodas szerint,

keéptar mitkodtetése,

tlizolto kiallitas miikodtetése,

Telepiilési Helyi Ertéktar miikodtetése.

2026. évi kiemelt feladatai

Az elmult években tapasztalhatd aremelkedések a kulturalis szférat is érintették. Ezek
figyelembevételével tortént a 2026. évi koltségvetés kialakitasa, melyet eldzetes egyeztetések
alapjan az 6nkormanyzat jovahagy. A tervekben szerepld el6adasok, miisorok, rendezvények,
megemlékezések magas szinvonalon valé megrendezése sajnos elsdsorban az anyagiakon
mulik, de természetesen a koltséghatékonysdg ¢és a takarékossag elveit maximalisan
figyelembe vessziik és az ¢v soran elsédleges szempontként tartjuk szem elott.

A kozosségi kozpont nehézkes hozzaférhetdsége plusz feladatokat r6 intézményiinkre,
valamint az itt dolgoz6 kollégakra. A helyi civil szervezetek szamara biztositjuk az egyes
osszejovetelek (klubok, gytilések, rendezvények, stb.) lehetdségét korlatozott viszonyainkhoz
mérten.

Plusz feladatként jelentkezik az intézmény névvaltoztatasa €s az abbol adodo tennivalok
lebonyolitasa. Fontos tudatnunk a lakossdggal, hogy ugyan a neviink valtozott, de a
programok, szolgaltatdsok €s természetesen a kollégak ugyanazok maradtak.

FO célunk a konyvtar részérdl: kiemelt figyelmet forditani az iskoldsok konyvtarhasznalati
¢s konyvtarlatogatdsi ordira, az olvasova nevelés. Az olvasni szeretd konyvtarlatogatok
megtartasa szinvonalas, az igényeknek megfeleld dokumentum beszerzéssel. Konyvtari
programokkal népszertiisiteni az olvasas szeretetét.

A képtar kiemelt feladatanak tekinti, hogy felkutassa és gondozza a helyi tehetségeket,

ehhez foglalkozasokat, miivészeti Onképz0 kort, kézmives ¢€s képzOmiivészeti alkotod
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taborokat szervez. Evente tobb idészaki kiallitast tervez a helyi és a kornyékbeli alkotok
munkaibol.

Tiizoltéeszkozok gyilijteményének ebben az évben nagyobb figyelmet kivanunk szentelni.
Orszagos szinten is ritka gylijjteménynek vagyunk az 6rzéi és gondozoi, ezért fontos a
rendszeres allagmegdrzes, valamint a népszerisités.

A volt Tourinform Iroda épiilete egyre inkabb integralodik intézménylink részegységei
kozzé. Tobb rendszeres ¢és allandd program noveli az épiilet kihasznaltsdgat (zumba oOra,
interval edzés, picasso kor, foglalkozasok, 0Osszejovetelek, maci kiallitds) A helyszin
alapvetden jo adottsdgokkal rendelkezik, hiszen tobb részre oszthatd, de fontos szempont a
fiird6 kozelsége is, ezért elengedhetetlen feladat a tourinform iroda felujitasa.

Uj helyszinként jelent meg az elmult években a Széchenyi utcai rendezvény tér , amely az
idei évtdl egy kozosségi kemencével is kiegésziil. Ennek haszndlatdnak feltételei kidolgozas,
egyeztetés alatt vannak. Valamint az elmult évben atadésra kertilt felujitva-atalakitva a volt
vizml ¢éplilete, ahol mosddk (ndi, férfi, mozgaskorlatozott), valamint egy 06lt6z0 keriilt
kialakitdsra. A mosdok és az 0ltozok a programok alkalmaval, a raktar egész évben jo
szolgélatot tesz, de a téli idOszakban az Oltoz6 heti tobb alkalommal is helyt ad
foglalkozasoknak, osszejoveteleknek.

Az értéktar jegyzéket folyamatosan bdvitjiikk a feltart 0j helyi értékekkel, a gylijtemény
kiemelt értékeibdl kiallitas bemutatésa.

Kozmiivelddés teriiletén elsédleges szempont a hagyomanyos kulturalis tevékenység ellatasa.
Szolgaltato intézmény vagyunk, fontos a helyi kultira gondozasa, a civil szervezetek szakmai
tamogatasa programjaik megvalositdsdban, egylittmikodésiik eldsegitése. Az iinnepek
kultardjanak ¢és a Ilétkultiranak gondozasa, szervezése. Sajatos arculattal rendelkezd
szinvonalas rendezvények megtartasa.

Az Amond6 helyi Ujsag tartalommal vald feltdltése, szerkesztése, lektoralasa, nyomdai
elokészitése.

Honlap folyamatos frissitése, gondozésa.

Alapfeladataink a nyilvanos konyvtari ellatasban:
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- dokumentumok, gytijtemények folyamatos fejlesztése, feltarasa, megdrzése, gondozasa ¢és
rendelkezésre bocsajtasa,

- az 4dllomény adatbazisban (Corvina) torténd feldolgozasa,

- a konyvtari dokumentumok kozvetlen €s kozvetett szolgaltatasa konyvtarkozi kolcsonzés,

- részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum - €s informacio cserében,

- szakmai palyazatokon valo részvétel (érdekeltségnoveld palydzatok, Marai program, NKA
folyoirat és konyvtamogatas),

- helyismereti informacié és dokumentumok gytjtése,

- k6zhasznu informdcioszolgaltatas nyujtasa,

- kulturalis, k6zosségi és egyéb konyvtari programok szervezése,

- a konyvtarhasznalok segitése a digitalis irastudés, az egész ¢életen at tartd tanulas
folyamatéaban,

- konyvtari szolgaltatasok : szamitdégéphasznalat, internet, lakossagi iigyintézés,
irodatechnikai szolgéltatasok: fénymadasolds, nyomtatas, spiralozas, laminalas,
szkennelés, naptarkészités, online ligyintézés.

A Kényvtari munkafolyamatok 2026-ban

*Szerzeményez€s : a dokumentumok vasarlasat online konyvaruhdzakban bonyolitjuk le. A
beszerzést palyazati Gton valasztjuk ki. Az alloméanygyarapitasnal probaljuk a legijabban
megjelend szak- és szépirodalmi miiveket kivalasztani, valamint fontos forrasunk az olvasoi
javaslatok, igények.

*Erkeztetés: a szamla alapjan ellendrizziik a megérkezett konyvek cimét és mennyiségét, majd
szintén a szamla alapjan el6bb a leltarkonyvbe (szerzd, cim, darabszam, raktari jelzet,
beszerzés forrasa, dokumentum ara) majd a szamitdgépes adatbazisba (Corvina integralt
konyvtari program) rogzitjik a dokumentumok legfontosabb adatait, hogy konnyebben
visszakereshetdek legyenek olvasoink illetve a konyvtaros szamara.

*Az allomany folyamatos gyarapitdsa mellett a tervszerli apasztas is nagyon fontos feladata a
konyvtari munkanak. A tervszerii apasztast negyedévente végezziik el. Az apasztasra akkor

keriil sor, ha a dokumentum elavult, ujabb korszeriibb kiadds van beldle, elveszett vagy
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megrongalddott. A tervszerli apasztds végén selejtezési — torlési jegyzéket készitiink. A
leselejtezett dokumentumokat értékesitjiik az olvasoknak.

*Konyvtari allomany (formai, tartalmi) feldolgozédsa a Corvina integralt konyvtari rendszerbe
folyamatosan (olvasok altal visszahozott és az adott évben az allomdnyalakitas sordn szdmba
vett dokumentumok rogzitése) torténik.

*Olvasoi szamitogépes nyilvantartas folyamatos tevékenység.

*Informacié szolgaltatas a (konyvtar allomanyardl, programjair6l, nyilvantartasarol) online
megjelentetése (honlap, facebook).

*2026. év elején statisztikai adatszolgaltatas, folyamatosan gazdasagi beszamolok készitése.
Statisztikai adatgytlijtés a munkanaplo, beiratkozasi naplé alapjan, az adott év konyvtari
tevekenységérdl (konyvtarhasznalat, tdvhasznalat, programok, internethasznalat, kolcsonzott-
helyben hasznalt dokumentumok stb.). Munkaterv, szakmai beszamold készitése a helyi
onkorményzatnak, valamint a megyei konyvtar szamara.

Intézményi koltségvetés, programtervek, beszdmolok készitése.

Allomanyellendrzés iitemtervének elkészitése, leltarozas, jegyzOkonyvkészités.

Konyvtari mindennapi munkafolyamatok 2026-ben

*Beiratkozas: a kdlcsonzd pultnal fogadjuk a felnétt és gyermek olvasoinkat, itt torténik a
beiratkozason kiviil a konyvek kolcsonzése és atvétele.

*Ko6lesonzeés:

-Egyszeri alkalommal 6 db (gyermekeknek 3db) konyvet kdlcsondziink 3 hétre.

-3 db folyoiratot kélcsonziink egy hétre a legfrissebb szamok kivételével.

-Miisoros videdkazetta, DVD lemez, hangoskonyv kolcsonzése, téritési dij ellenében 24 orara.
-El¢jegyzést vesziink fel azon miivekrdl, amelyek kdlcsonzés alatt vannak. Beérkezésiikrol
telefonon, e-mailben vagy facebookon értesitjiik a konyvtarhasznalot.

-A gylijteménylinkbdl hidnyz6 miiveket konyvtarkozi kdlesonzés utjan megkérjik.

-A kolcsonzési lejaraton tal visszahozott dokumentumokeért késedelmi dijat szamitunk fel.
Felszolitasok irasa lejart dokumentum kdélesonzésrdl Vi évente.

-Biztositjuk a konyvtar teljes alloményanak helyben hasznélatat az egyéni tanulashoz,

kutatashoz.
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-Az  eldadasokra, kutatasokra, vizsgdkra késziilok kérésére irodalomjegyzéket,
témabibliografiat is 6sszeallitunk.
-A  konyvtar dokumentumairdl a szerzé jogi torvény szabdlyait figyelembe véve

masolatszolgaltatast is biztositunk.

A kozmiivelodési tevékenység fobb teriiletei: helyi kultira apolésa, 1étkultiira mindségének
javitasa, iinnepi lét alkalmainak megteremtése, kreativitds Osztonzése, helyi kozosségek
tamogatasa, kulturalis szolgéltatasok biztositasa.

Helyi kultura dpolasa. A telepiilés hagyomanyinak apoldsa, a helytorténeti, honismereti
mozgalom fejlesztése, népmiivészeti, hagyomanyo6rzo kozosségek €letre hivasa, miikedvelése,
a lokalpatriotizmus, a ,,gazdatudat”, a helyi értékek védelmének erdsitése, a telepiilés-,
kornyezetvédd, természetbarat kozOsségek szervezése, tamogatasa, helyi alapitvanyok,
kitiintetések, dijak alapitéasa.

Létkultura apolasa, a l1étkultira novekedésének segitése. A mentélis problémakra valo
figyelem, Onsegités. Specidlis helyzetli népességcsoportok miuvelddést kozosségeinek
gondozasa, a civil kozosségek egyilittmikodésének 0sztonzése, szolidaris akciok fogadasa,
gondozasa. A telepiilés, a régid természeti, kornyezeti, kulturalis, kozosségi értékeinek
kozismertté tétele, talalkozok, fesztivalok, bemutatok, kidllitasok rendezése, kapcsolat a
testvérvarosok kulturalis intézményeivel, egyesiileteivel, a kulturdlis turizmus tdamogatasa.
Unnepi lét alkalmainak megteremtése. Szellemi férumok, hagyomanyok, nagyrendezvények,
szinhaz, hangverseny. Az linnep 6romeinek gazdagitasa.

Kreativitas osztonzése. Amatdr miivészeti korok, csoportok, taborok. Az élet mindségének
gazdagitasa, amatér mivészeti kordk, mihelyek, alkototdborok Iétesitése, segitése,
kiemelkedd tehetségli helyi alkotok szakmai tdmogatasa, a rekreacio (pihenés, regeneralodas)

vonzo6 lehetdségeinek megteremtése.

Civil kozosséegek tamogatasa.
Kulturdlis szolgaltatdasok biztositasa.

Ide sorolhato még:
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Az ifjisag kulturalis életének fejlesztése, érdekérvényesitési, miivelddési kezde-
ményezéseinek segitése, az 1ddskorti népesség kozmiivelddési lehetdségeinek, kozosségi
¢letének tamogatasa, az ¢letkori csoportok kulturalis kapcsolatainak gazdagitasa, a

kisebbségek hagyomanyainak gondozasa, fejlesztése.

Ko6zmiivelddési alapfeladatok

A kozmiivelddési intézménynek biztositani kell, hogy a kisgyermekkortol a felndttkoron at az
1d6s korig minden korosztaly érdeklddési korének megfelelden elérhetdek legyenek a
miuvelddési, szabadidds és szorakozasi lehetdségek.

Fiizesgyarmat kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak apolasa,
gondozasa, a helyi kozmiivelddés iranyitasa, az onmiivelés lehetdségeinek biztositasa.

A helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi €letének, vidékfelismerd- és érvényesitd
képességének segitése, a kozosségek Oonigazgatasi igényeinek tAmogatésa.

Az élet- és munkaképességet javito, iskolarendszeren kiviili, nképzo6 és egyéb tanulasi

lehetdségek megteremtése és mitkodtetése.

A kozmiivelddési tevékenység teriiletein meghatarozott feladatok, ezekbdl kiemelve a
legfontosabbakat.

-A helyi hagyomanyok gondozasa, apolésa.

-Az oktatasi intézménnyel egyiitt a gyermekek ¢és fiatalok kulturalis- kzosségi
szocializacidjanak eldsegitése a miivelddes eszkozeivel.

-Az 6nképz0 és kulturalis ontevékenykedd egyének, szervezetek timogatésa.

-Az 1d6sek tarsadalmi, kozosségi, kulturalis aktivitdsdnak novelése.

-Az amat6ér miivészeti mozgalom tamogatasa.

A Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz stratégiai céljai 2026-ban
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A fiatalok kulturalis ontevékenységének, sajat kezdeményezéseinek tamogatasa, kulturalis
kozosségi jelenlét novelése, a csaldd egészének komplex kozmiivelddési programok
szervezése. A nyitottsdg, az érdeklddés, a befogadoi attitid erdsitése, a kulturalis értékek,
kozosségi hagyomanyok irant. A helyi kulturalis aktivitasok tdmogatasa. A lakossag életkor-
csoportok ¢€s igények sajatossagainak figyelembevételével a kultira kozvetitése. A konyvtar a
hasznal6d kozpontisag szellemében a lakohelytdl, telepiiléstipustol, konyvtari épiilettdl és a
nyitvatartasi 1d6tdl fiiggetleniil hozzaférést biztositson ezen informacidokhoz és adatokhoz,
valamint a konyvtari szolgaltatasok jelentds részéhez. A konyvtar ) modszerekkel és

programokkal probal hozzajarulni az olvaséaskultira fejlesztéséhez.

Fejlesztési iranyok

A technikai, informatikai hattér folyamatos fejlesztése.
Az elektronikus konyvtari adatbazis fejlesztése.

A kommunikécid, a PR-tevékenység dinamizélésa.

Latogatobarat belso-kiils6 kornyezet kialakitasa.

A Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz operativ feladata 2026-ban

- Konyvtarhasznalati 6rdk népszerlisitése az altalanos iskola tanul6i szamara, eléadasok,
vetélkedok szervezése.

- Tandran kiviili ismeretek, készségek, kompetenciak elsajatitasa a tanulok szamara.

- Helyi amatdr miivészeti csoportok tAmogatasa, fellépési lehetdségeiknek biztositasa.

- A helyi és orszagos jelentdségli kulturalis- és torténelmi eseményekhez kapcsolodo
programok szervezése.

- Szorakoztatd programok szervezése.

- Mivészeti kidllitasok szervezése.

- A helyi Amond¢ Ujsag szerkesztése.

Az elmult évben ¢és eldre lathatdlag a kovetkezd években is az energiavalsag okozhatja

intézménylink miikddésében a legnagyobb nehézséget. Még gondosabban, koltségvetés
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szempontjabol pontosabban sziikséges megtervezni miikodésiinket, rendezvényeinket. Fontos

Iépés a tervezhetdség szempontjabol az elkészitett likviditasi terv, melynek betartasat

folyamtosan figyeljiik.

Mindezek ellenére intézménylink toérekszik arra, hogy a lehetdségekhez képest a tervezett

feladatokat a legmagasabb szinvonalon lassa el.

2026. évi szolgaltatasi dijak

Szolgaltatasi dijainkat ebben az évben nem szdndékozunk valtoztatni.

Beiratkozasi dij

Konyvtari beiratkozas: ingyenes
Vided klubtagsag beiratkozasi dij: 1 hénapra 500.-Ft

Il. |Fénymasolasi dijak

(1) | Fekete — fehér :
a) A/4 1oldal 50.-Ft/oldal
b) A/4 2 oldalas 70.-Ft/oldal
c) A/3 1oldal 80.-Ft/oldal
d) A/3 2 oldalas 90.-Ft/oldal
10 oldal felett:
e) A/4 1oldal 40.-Ft/oldal
f) A/4 2 oldalas 60.-Ft/oldal
g) A/3 1oldal 70.-Ft/oldal
h) A/3 2 oldalas 80.-Ft/oldal

(2) |Szoveges szines fénymdsolas, nyomtatds:
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a) A/4 1 oldal 100.-Ft/oldal
b) A/3 1 oldal 200.-Ft/oldal
(3) | Képes szines fénymdsoldas, nyomtatds (normal papirra):
a) A/4 1 oldal 400.-Ft/oldal
b) A/3 1 oldal 600.-Ft/oldal
(4) | Kép nyomtatdsa fotopapirra:
c) A/4 1oldal 500.-Ft/oldal
d) A/6 1 oldal 200.-Ft/oldal
1B Egyéb szolgaltatasi
dijak
(1) Spirdlfiizés alapkellékek (elélap, hatlap, 300 Ft
spirdl) + 8.-Ft/lap
(2) Fax kiildés: 500.-Ft/oldal
(6) Fax kiildés kiilféldre: 1000.-Ft/oldal
(7) Fax fogadas: 400.-Ft/oldal
(8) Laminalas:
Névjegykadrtya 100.-Ft/db
A/6-0s méret 150.-Ft/db
A/5-6s méret 200.-Ft/db
A/4-es méret 400.-Ft/db
A/3-as méret 700. -Ft/db
(9) Naptar spiralozas
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